                                                                               Приложение №1

                                                                               к постановлению администрации

                                                                               Тавдинского городского округа

                                                                               От 11.05.2010 № 679
                          АДМИНИСТРАТИВНЫЙ      РЕГЛАМЕНТ

            по  исполнению  функции выдачи разрешений на право организации     

              розничного рынка на территории Тавдинского городского округа 

1. Общие положения.

1.1. Наименование функции

              Выдача разрешений на право организации розничного рынка.

1.2. Наименование органа Администрации Тавдинского городского округа, непосредственно исполняющего функцию

 Комитет по экономике, промышленности и ценообразованию администрации Тавдинского городского округа (далее по тексту  – уполномоченный орган).

   1.3.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение функции

         Федеральный  Закон от 30.12.2006г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

          Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007г.          № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

          Закон Свердловской области от 22.05.2007г. № 52-ОЗ «Об органах местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, осуществляющих выдачу разрешений на право организации розничных рынков»;

          Постановление Правительства Свердловской области от 14.03.2007г.            № 183-ПП «О нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность хозяйствующих субъектов на розничных рынках в Свердловской области»;

           Постановление Правительства Свердловской области от 08.05.2007г.          № 391-ПП «Об утверждении формы разрешения на право организации розничного рынка, формы уведомления о выдаче разрешения (отказе) на право организации розничного рынка».

   1.4.Описание результатов исполнения функции

   1.4.1.Постановление администрации Тавдинского городского округа о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка;

   1.4.2.Постановление администрации Тавдинского городского округа об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка; 

   1.4.3.Постановление администрации Тавдинского городского округа о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

   1.4.4.Постановление администрации Тавдинского городского округа об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

   1.4.5.Постановление администрации Тавдинского городского округа о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;

   1.4.6.Постановление администрации Тавдинского городского округа об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;

   1.4.7.Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Тавдинского городского округа;

   1.4.8.Выдача дубликата разрешения на право организации розничного рынка;

   1.4.9.Выдача копии разрешения на право организации розничного рынка. 

2. Порядок исполнения функции

   2.1.Порядок информирования о правилах исполнения функции

   2.1.1.Информация об уполномоченном органе:

   Почтовый  адрес: 623950 Свердловская область, г. Тавда, ул. Кирова, 118

   Местонахождение: г. Тавда, ул. Кирова, 118; кабинет  49

   Телефон: 2-29-65

   Адрес электронной почты  – otdelekonomiki@yandex.ru
   2.1.2.График приема заявлений для исполнения функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка:

   понедельник-четверг 8.30 – 17.30, перерыв 13.00 –14.00

   пятница 8.30 –16.30, перерыв 13.00 –14.00

   суббота, воскресенье – выходные дни.

   2.1.3.Информация, перечисленная в пунктах 2.1.1.- 2.1.2. настоящего регламента, размещается в печатном виде на стендах в помещении по адресу: Свердловская область, г. Тавда, ул. Кирова, 118, (2 этаж); в электронном виде в сети Интернет на официальном сайте администрации Тавдинского городского округа.

   Указанная информация также может быть получена на основании индивидуального информирования при обращении заявителей или уполномоченных ими лиц в устной форме по телефону, указанному в п.2.1.1. настоящего регламента, либо в письменной форме путем направления письменного ответа почтовым отправлением или электронной почтой в зависимости от способа направления письменного запроса.

   2.2.Сроки исполнения функции 

   2.2.1 Исполнение функции начинается с момента поступления заявления  юридического лица  либо уполномоченного им лица.

   2.2.2. Вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов осуществляется в течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

   2.2.3. Решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения принимается в течение 30 календарных дней со дня поступления  заявления. Принятое решение  оформляется  постановлением администрации Тавдинского городского округа.
   2.2.4 В срок не  позднее 3 дней со дня  принятия указанного решения уполномоченный орган вручает (направляет) заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка, а в случае отказа в выдаче разрешения -уведомления об отказе в выдаче разрешения, в котором приводятся обоснования причин такого отказа.

2.2.5. Дубликат и копии разрешения на право организации розничного рынка предоставляются уполномоченным органом юридическому лицу, получившему разрешение, в течение трех рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.

   2.3.Перечень оснований для приостановления исполнения функции либо отказа в исполнении функции

   2.3.1.Основаниями для отказа исполнения функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка являются:

   а) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным Правительством Свердловской области  планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Свердловской области;

   б) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать в соответствии с утвержденным Правительством Свердловской области планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Свердловской области;

   в) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения. 

   2.4.Требования к местам исполнения функции

   2.4.1.В помещении администрации Тавдинского городского округа размещаются информационные стенды о графике работы уполномоченного органа по выполнению функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка, номер кабинета уполномоченного органа.
  2.4.2 Помещение  уполномоченного органа  должно быть оснащено  стульями, столами,  компьютером и необходимой оргтехникой.
   2.5.Перечень необходимых для исполнения функции документов

   2.5.1.Для исполнения функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка заявитель предоставляет в уполномоченный орган в письменной форме заявление по утвержденной форме, с указанием следующих сведений:

   а) полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

   б) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

   в) тип рынка, который предполагается организовать.

   2.5.2.К заявлению прилагаются документы: 

   а) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

   б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

   в) нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

   г) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

   2.6.Функция выдачи разрешения на право организации розничного рынка, в том числе предоставление дубликата или копии разрешения юридическому лицу, получившему разрешение, выполняется уполномоченным органом бесплатно.

      3.Административные процедуры

   3.1.Прием заявления о предоставлении разрешений на право организации розничного рынка

    3.1.1. Прием заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка осуществляется инспектором  приемной администрации Тавдинского городского округа.

   3.1.3.Регистрация заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка с указанием даты его поступления и присвоением индивидуального входящего номера в электронной системе регистрации документов осуществляется в день его подачи или поступления по почте.

    3.2.Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов

   3.2.1. В день поступления заявления и  прилагаемых к нему документов уполномоченный орган проводит проверку  правильности заполнения  заявления  и наличия прилагаемых  к нему документов.
   3.2.2.Результатом проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов является подготовка и вручение (направление) уведомления о приеме заявления к рассмотрению, либо уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов.

   3.2.3.Уведомление оформляется в виде письма  администрации Тавдинского городского округа за подписью главы администрации Тавдинского городского округа или заместителя главы администрации, регистрируется в электронной системе регистрации документов с указанием даты и присвоением исходящего номера.

   3.2.4.Уведомление вручается (направляется) заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

   3.3.Рассмотрение заявления и документов

   3.3.1.Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется комиссионно после направления уведомления заявителю по результатам проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов. 

   3.3.2.Уполномоченный орган организует заседание комиссии по выдаче, переоформлению, приостановлению, аннулированию и продлению разрешения на право организации розничного рынка на территории  Тавдинского городского округа (далее - комиссия), которая принимает решение о выдаче (отказе в выдаче) разрешения, продлении (не продлении), приостановлении, переоформлении срока действия разрешения, аннулировании разрешения. Решение комиссии оформляется протоколом.  

   3.3.3.Решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении оформляется постановлением администрации Тавдинского городского округа, проект которого готовит уполномоченный орган.
   3.4.Выдача разрешения

   3.4.1.Разрешение на право организации розничного рынка оформляется уполномоченным органом по установленной  Правительством Свердловской области форме.

   3.4.2.Разрешение на право организации розничного рынка подписывается главой администрации Тавдинского городского округа и заверяется печатью  администрации Тавдинского городского округа.

   3.4.4.Уполномоченный орган  направляет (вручает) заявителю разрешение  не позднее 3 дней со дня принятия соответствующего решения.

   3.5.Отказ в выдаче разрешения

   3.5.1.Основанием для отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка является  несоблюдение условий предоставления заявления и прилагаемых документов, указанных в п.2.3.
   3.5.2.  В срок не позднее 3 дней со дня принятия соответствующего решения

уполномоченный орган направляет (вручает) заявителю уведомление  об отказе в выдаче разрешения,  в котором  приводится обоснование причин такого отказа.
   3.6.Продление срока действия разрешения

   3.6.1. Срок действия разрешения на право организации розничного рынка  по его окончанию может быть продлен по заявлению юридического  лица. 

   Сведения, которые должны содержаться в заявлении и перечень прилагаемых документов, указаны в пункте 2.5. настоящего регламента.
      3.6.2.Срок рассмотрения заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления.

   3.6.4. По результатам рассмотрения  заявления уполномоченный орган  готовит проект постановления администрации Тавдинского городского округа о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения по основаниям, указанным в пункте 2.3.1 настоящего регламента.

   3.6. В срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения уполномоченный орган уведомляет заявителя о принятом решении.
   3.7.Переоформление разрешения

   3.7.1. Для переоформления разрешения на право организации розничного рынка юридическое лицо  направляет заявление и прилагаемые документы в администрацию Тавдинского городского округа в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

   Сведения, которые должны содержаться в заявлении и перечень прилагаемых документов, указаны в пункте 2.5. настоящего регламента.
  3.7.2. Срок рассмотрения заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления. 

   3.7.3. По результатам рассмотрения заявления уполномоченный орган  готовит проект постановления администрации Тавдинского городского округа о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения по основаниям, указанным в пункте 2.3.1 настоящего регламента.

   3.7.4. В срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения  уполномоченный орган уведомляет заявителя о принятом решении.

   3.8.Выдача копии, дубликата разрешения

   3.8.1.Основанием для выдачи дубликата разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение юридического лица с представлением подтверждения утери, порчи либо иного факта утраты или невозможности использования документа, подтверждающего наличие разрешения на право организации розничного рынка.

   3.8.2.Основанием для выдачи копии разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение юридического лица в администрацию Тавдинского городского округа о предоставлении копии документа, подтверждающего наличие разрешения органа местного самоуправления на право организации розничного рынка, с приложением оригинала указанного документа.

   3.8.3.Дубликат, копия разрешения оформляются уполномоченным органом и предоставляются юридическому лицу бесплатно в течение трех рабочих дней.
   3.9.Блок-схема исполнения функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка.

3.9.1.Блок-схема исполнения функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка приведена в приложении к настоящему регламенту.

    4. Порядок опубликования и направления в Министерство торговли, питания и услуг Свердловской области информации о принятии решения администрацией Тавдинского городского округа о выдаче разрешения             (отказе в выдаче разрешения) на право организации розничного рынка, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении сроков действия и аннулирования разрешения.
     4.1.В 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия и аннулировании  разрешения уполномоченный орган направляет в Министерство торговли, питания и услуг Свердловской области информацию о разрешении и содержащихся в нем сведениях:

· номер разрешения;

· сведения, указанные в разрешении;

· основание и срок приостановления и возобновления действия разрешения;

· основание и дата аннулирования разрешения;

· основание и дата продления срока действия разрешения;

· основание и дата прекращения действия разрешения;

· иные сведения определенные Министерством торговли, питания и услуг Свердловской области.

     4.2 .Информацию о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании разрешения уполномоченный орган размещает в газете «Тавдинская правда» и на сайте администрации Тавдинского городского округа не позднее 15 рабочих дней со дня принятия указанного решения.  

    5. Порядок и формы контроля за исполнением функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка.

5.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется  руководителем уполномоченного органа.
Специалист уполномоченного органа несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования,  правильность оформления документов, точное и правильное выполнение процедур по выполнению административного регламента. 
5.2.Контроль за соблюдением и исполнением уполномоченным органом настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, в которых установлены требования к исполнению функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка, осуществляется первым заместителем главы администрации Тавдинского городского округа. 
   5.3. По результатам  проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, оформленных документально, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

    6.Порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при исполнении функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка.

   6.1.Действия (бездействие) уполномоченного органа, а также принимаемых решений при исполнении функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка могут быть обжалованы в устной или  письменной форме главе администрации Тавдинского городского округа.

   6.2.Обращение заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

   6.3.Заявитель имеет право на получение от уполномоченного органа информации и документов, необходимых для обоснования  и рассмотрения жалобы. Документы и информация предоставляются по письменному запросу заявителя в порядке, установленном для рассмотрения обращений и заявлений граждан и организаций.

   6.6.5.Ответ на обращение направляется заявителю в срок до 30 календарных дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен главой администрации Тавдинского городского округа, но не более чем на 30 календарных дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

   6.6.6.В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следующих случаях:

   -в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии должностного лица уполномоченного органа (в чем выразилось, кем принято), о заявителе (фамилия, имя, отчество физического лица, подпись, наименование юридического лица, контактный почтовый адрес);

   -если лицом представлено обращение, повторяющее текст предыдущего обращения, на которое дан ответ, при этом заявителю направляются уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

                                                                               Приложение

                                                                               к административному регламенту

                                   Блок-схема
    по исполнению функции выдачи разрешения на право организации

                            розничных рынков



                     


                                   

















































































Выдача разрешения (отказа в выдаче), продлении, приостановлении, переоформлении или аннулировании разреше 


рарешенияразрешенияразрешения








Уведомление заявителя о принятом решении о выдаче  (отказе в выдаче) разрешения, продлении, приостановлении, переоформлении и аннулировании разрешения.





Рассмотрение заявления и документов и принятие решение о выдаче, отказе в выдаче, продлении, приостановлении, переоформ лении  или аннулировании разрешения на право организации розничного рынка





Направление уведомления заявителю о результатах проверки (о приеме заявления к рассмотрению или о необходимости устранения недостатков) 





Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов





Прием заявления и документов для получения разрешения (продления срока действия разрешения, переоформления разрешения) и его регистрация
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